UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA LE LAI Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 41/(EPJBRRD Lé Lai, ngay 13 thang 01 nam 2025
QUYET PINH

Quy ché quan Iy chi tiéu ndi bd nim 2025

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA LE LAI

Can cir Ludt t6 chire chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
sika d6i, bo sung mét sé diéu ciia Ludt t6 chire chinh phii va Ludt t6 chirc chinh quyén

dia phwong nam 2019;

Can cit Ludt Ngdn sdch nha nude so 83/2015/QHI3 ngay 25 thing 6 ndm
2015;

Can cir Quyét dinh sé: 58/2015/0D-TTg ngay 17/11/2015 ciia Thii tuéng
Chinh Phii vé quy dinh, tiéu chudn, dinh mirc, ché d¢ quan 1y, sir dung mdy moc,
thiét bi ciia co' quan nha nude, té chire, don vi si nghiép céng lip;

Can cit Théng tw s6: 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 vé quy dinh ché do
tié’p khdch nuoc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché dé chi t6 chirc hoi nghi, hoi
thao quéc té tai Viét Nam va ché dg tiép khdch trong miede;

Can cit Nghi quyét sé: 16/2017/NO-HPND ngay 14/7/2017 cua Héi dong
nhdn dan tinh Cao Bang vé viéc ban hanh quy dinh mét sé ché dg, dinh mirc chi
bado dam cho hoat déng cuat HPND cdc cdp tinh Cao Bing nhiém ky 2016-2021;

Can cir Nghi quyét sé: 28/2017/NQ-HPND ngay 08 thing 12 nam 2017 ciia
Hgi dong nhén dén tinh Cao Bdng, vé viéc ban hanh quy dinh mikc chi céng téc phi,
mikc chi té chire hdi nghi doi véi cdc co quan Nha nwée, don vi sw nghiép cong Ildp,
16 chirc chinh tri, t6 chire chinh tri xd hoi, cdc t6 chire héi sir dung kinh phi do ngan
sdch nha nude ho tro trén dia ban tinh Cao Bdng;

Can cir Nghi quyét so: 29/2019/NO-HPND ngay 09 thing 9 nam 2019 ciia
Hoi dong nhan dan tinh Cao Bang, vé viéc sira doi, bo sung mot sé diéu cia quy
dinh muec chi cong tac phi, muc chi 16 chirc hoi nghi doi véi cdc co quan Nha nuoc,
don vi sw nghiép cong lap, 16 chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri xd héi, cdc t6 chirc
héi sie dung kinh phi do ngdn sdch nha nuwde hé tro trén dia ban tinh Cao Bang
bann hanh kém theo Nghi quyét so 28/2017/NQ-HPND ngay 08/12/2017 ciia Hpi
dong nhan dan tinh Cao Bdng;



Can cir Quyét dinh sé: 3373/0P-UBND ngay 23 thing 12 nam 2024 cua
UBND huyén Thach An vé viéc giao dy todn thu ngan sach Nha nudc trén dia ban,
chi ngan sach dia phuong nam 2025;

Can cir Nghi quyét sé 61/ NO-HPND, ngay 30 thang 12 nam 2024 cia Hoi
dong nhdn ddn xa Lé Lai vé viéc phé chudn dw todn thu, chi ngan sdch nha nuéce
nam 2025;

Can cir chirc nang nhiém vu, bién ché duoc giao, tinh hinh chi tiéu, sir dung
tai san cua UBND xd va cdc chuwong trinh, ké hoach nhiém vu dwoc giao trong
nam;

Xét d@é nghi ciia Cong chire Tai chinh - Ké todn,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay 1a Quy ché quan 1y chi tiéu ndi bo
ctia Uy ban nhan dan xa L& Lai.
Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngdy ky ban hanh.

Piéu 3. Vin phong Hoi déng nhan dan - Uy ban nhan dan xa, Cong chirc Tai
chinh - Ké toan, cac ban nganh, doan thé c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: CHU TICH
- Nhu biéu 3; 2
- TTDU-HDND;
-TT UBND;
- C4c ban nganh, doan thé;
- Luu: VT, TC-KT.

Nong Thé Hoai



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA LE LAI Doc 1ap-Tu do-Hanh phic

QUY CHE QUAN LY CHI TIEU NOI BO
( Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 41/0P-UBNDngay 13 thang 01 ndam 2025
ciia Uy ban nhdn ddn xd Lé Lai)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, nguyén tic va cin cr dé xay dung quy ché
1. Muc dich xdy dung quy ché

- Tao quyén cha dong trong quan 1y va chi tiéu tai chinh cho thu truéng co
quan;

- Tao quyén chi dong cho can bd, cong chirc trong co quan hoan thanh tot
nhiém vuy;

- La can ct dé quan ly, thanh todn céc khoan chi ti€u trong don vi, thuc hi¢n
kiém soat ciia Kho bac Nha nudc, co quan tai chinh va cdc co quan thanh tra, kiém
toan theo quy dinh;

- Str dung tai san cong dung muc dich, c6 hiéu qua;
- Thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi trong chi tiéu;

- Cong bang trong don vi; khuyén khich tang thu, tiét kiém chi, thu hat va
gilt dugc nhitng ngudi c6 nang luc trong don vi.

2. Nguyén tic xdy dung quy ché

- Khéng duoc vuot qua ché d chi hién hanh do co quan c6 thim quyén quy
dinh;

- Phu hop vé1 hoat dong dac thu cua don vi;

- Phai dam bao cho co quan va can bd, cong chirc hoan thanh nhiém vu dugc
giao;

- Phai ¢am bao quyén loi hop phap cho ngudi lao dong;

- Moi viéc chi tiéu phai dam bao c6 dua hoa don, chirng tir hop phép;

- Phai dugc thao luan rong rai, dan chu, cong khai trong co quan;



- Thyc hién dan chi, cong khai trong toan co quan, c¢6 sy tham gia cua to
chtrc cong doan, thanh tra nhan dan va cén bd cong chirc trong viéc xay dung, soan
thao quy ché va giam sat viéc thuc hién quy ché;

- Viéc trang bi phuong tién, vat dung diéu kién 1am viéc cho mdi cén bo, cong
chtic co quan phai dam bao diéu kién tdi thiéu, phu hop, dap tng yéu cau cong viéc,
khong mua sdm nhiitng thiét bi qua sang trong, dit tién, hiéu suit sir dung thip gay
lang phi ngudn ngan sach va kinh phi ctia co quan, mdi can bd cong chirc phai c¢6
thirc st dung va bdo quan phuong tién, vat dung lam vi¢c dugc trang bi cé hi€u qua,
ding muc dich;

- Phai c6 ¥ kién tham gia cta to chirc cong doan don vi bang vin ban.

3. Can cir dé xdy dung quy ché

- Ché @0, tiéu chuan, dinh muc chi tai chinh hién hanh ctia nha nudc va
UBND tinh quy dinh.

- Can cu tinh hinh thyc hién qua cac ndm vé chi tiéu va st dung tai san tai co
quan;

- Can ctr vao chuong trinh, ké hoach cac nhiém vu duoc giao trong nam;

- Du toan chi ngan sach duoc giao thuc hi¢n ché do tu chu.

Picu 2. Pdi twong thue hién:

Toan thé can bo, cong chirc trong co quan.

Chuong I1
NOI DUNG QUY CHE CHI TIEU NQI BO

1. Tién lwong, cac khoan phu cip theo lrong, cac khoan trich theo lwong

- Chi tra luong dua trén co so cac hé sd luong co ban dam bao ding quy dinh
hién hanh va cac loai phu cap (néu c6) va theo dinh mirc Iwong t6i thiéu la:
2.340.000 ddng (khi c6 thay doi mirc lwong toi thiéu sé diéu chinh theo ché dé quy
dinh hién hanh cua Nha nuoc).

- Nang bac luong dinh ky cho Can bo, Cong churc theo dung quy dinh hién
hanh.

- Cac khoan BHXH, BHYT, Kinh phi cong doan (32%)

+ BHXH Phan do Nha nuéc chi tra: 17,5%

+ BHXH Phan do c4 nhan tra dudi hinh thire trir trén luong: 8%

+ BHYT phan do Nha nudc tra: 3%

+ BHYT Phan do c4 nhén tra duéi hinh thic trir trén lwong: 1,5%

+ Kinh phi cong doan do Nha nudce tra: 2%



- Lam vi¢c ngoai gio:

+ Quy dinh thanh toan lam thém ngoai gi¢ v&i nhitng truong hop thuc hién
cong viéc phat sinh dot xuat hodc cong viéc mang tinh mua vu can hoan thanh gap
duoc lanh dao phé duyét.

+ Khong thanh toan lam thém ngoai gid v4i nhitng thoi gian lam thém cac
cong viéc thuong xuyén dé hoan thanh nhi¢ém vu chuyén mén dugc giao.

+ Can bo, cong chirc dén co quan lam viéc ngoai gio, vao ngay nghi, ngay 18
tét phai co6 y kién chi dao cua lanh dao.

+ Thanh toan lam thém ngoai gid theo cdc muc nhu sau:

v' Mic tinh 150% dbi v6i gid 1am thém ngay thuong;
v' Mtic tinh: 200% d6i v6i gid lam thém ngay thir bay va chi nhat.

2. Cac khoan thanh toan dich vu cong cong

2.1. Chi tién dién.

Thanh toan theo héa don thuc té trén co so tiét kiém. Vian phong iy ban chi
tra tién dién chung cho vian phong Pang ty, van phong HDND va UBND, céc ban
nganh doan thé. Bé nghi cac phong st dung dién dung muc dich, nhu cau va tiét
kiém. Khi ra khoi phong phai tat tat ca cac thi€t bi dién khong can thiét.

2.2. Chivat tw

Can ctr theo muc d6 str dung van phong pham qua cac nim: Mdi can bo
duoc trang bi: But viét, bt xo4, cap khuy, cip 3 day, cap trinh ki, s6 cong tac, ghim
chit U, may dap gim, tdy, thudc ké, cip cong tac, gidy A3, A4, ... Ngoai ra, cac
phong duoc cép thém lich dé ban 01 cai/nguoi/nam;

Vit tu van phong pham khéac nhu: Chéi, ky, sot rac, cong tic, quat, phich dun
nuée, khin lau ban va cac vat tu vin phong pham phat sinh thém... Cac phong dé
xuat nhu cau thyuc té véi Vian phong. Vian phong tong hop, trinh 1anh dao duyét mua
va cip phat trén co s¢ tiét kiém.

2.3. Gidy A4

Vin phong st dung gidy A4 chung cho ca co quan, bao gdm phd td tat ca cac
loai vin ban chung ctia co quan nhu huéng dan chuyén mén nghiép vu cta cp trén,
cac ké hoach phat trién kinh t& x3 hoi, cac bdo cdo, vin ban cua cép trén do cac
phong soan thao da dugc thong qua Lanh dao ky ban hanh.

Cac phong khong duoc tu ¥ pho to cc loai van ban khi chua co y kién chi
dao cua Lanh dao. Cac loai Vén ban pho to phai bang 2 mat dé tiét kiém gidy, Van
phong phal theo ddi chat ché s6 luong van ban trén may theo timg thang dé quy ra
s6 xtc gidy pho to timg thang. Ty 18 qui so loai van ban pho to trén may ra sb xic
gidy s& trir 5%, gidy hong.



Pé nghi cac can bo, cong chitc chuyén mén khi in cac tai liéu phai dua trén
tinh than tiét kiém t6i da. (VD: Khi in sai hodc thira néu chi in mot mit gidy A4, c6
thé giir lai dé lam nhap cho 14n sau...).

Luu y: Van phong pham ciia co quan chi dwoc sir dung cho muc dich phuc vu
cong viéc chung do Pdng va Nha nudce giao. Vi vdy, dé nghi Cdan bg, Cong chirc
luén chdp hanh tt theo quy dinh chung, khdong dwoc tw ¥ ldy gidy A4 cia co quan
vé st dung cho muc dich ca nhdn. Riéng cac nganh, doan thé sir dung van phong
pham chi theo nguon chi hoat dong cua tirng nganh.

2.4. Vé mue may in, may pho to

Muec in ctia may in va myc in ctia may pho t6 khi sir dung hét hodc hong hop
muc Vin phong bao cdo lanh dao Uy ban, vin phong cung cip, van phong lap s6
theo doi1, sau khi bom myc may phong nao thi dai dién phong d6 phai ky nhan vao
50, cO ghi 1d ngdy thang do.

D61 v 6 muc may in: Néu nhi€éu may cung d6 muc mot lac ¢ thé goi tho
vao d6 muc, nhung néu chi c6 1 hoac 2 may can d6 muc, cac b phan co6 thé ty cam
ra ngoai quan dé do muc nham ti€t kiém to1 da cac chi phi khong can thiét.

3. Chi sir dung dién thoai, bao chi, internet
3.1. Dinh mirc sir dung
Chi tién dién thoai:

- Bién thoai cua co quan chi phuc vu vao muc dich cong viéc, khong phuc vu
cho muc dich ca nhan. Vi vay, khong dugc st dung dién thoai phuc vu cong viéc ca
nhan ctia mdi nguoi, phan cude phi dién thoai virot qua mirc binh thudng cta nhiing
thang trudc can ¢6 giai trinh cy thé dé lanh dao xem xét, néu ding muyc dich su
dung cho cong tac clia co quan thi lanh dao quyét dinh cho phép muc vuot do, néu
khong gidi trinh dugc s€ trir vao luong ctia can bd, cong chic duge giao quan ly
may va dugc tinh theo thang.

3.2. Bao chi, Internet

Trén tinh than tiét kiém chi vi don vi dé co mang Internet cho nén co quan s¢€
han ché dat bao cho cac bd phan chuyén mon , chi dit B4o Cao Bang phat t6i mdi
Lanh dao va cac phong, cac thon, xom;

Cudc phi buu chinh (phong bi, tem thu): Str dung theo thuc té phat sinh, giao
cho van thu phai ¢ so6 theo ddi cu thé.

Cudc phi Internet: Thanh toan tron géi theo thang, theo murc gia ky két trén
Hop dong.



4. Chi hop, hdi nghi, so, tong két
4.1. Vé thoi gian to chirc
Thoi gian td chirc cac cude hoi nghi duoc 4p dung theo quy dinh tai Quyét
dinh s6 114/2006/QD-TTg ngay 25 thang 5 nim 2006 cua Thu tuéng Chinh phu
ban hanh quy dinh ché d6 hop trong hoat dong cta cic co quan hanh chinh Nha
nude, cu thé nhu sau:
- Hop tong két cong tac ndm khong quéa 1 ngdy;
- Hop so két, tong két chuyén dé khong qua 1 ngy;
- Hop tap hudn, trién khai nhiém vu cong tac tir 1 dén 3 ngay tuy theo tinh chét
va n0i dung cua van dé;
- P6i v6i cac cude hop khac (bao gdm ca cac cudc hop theo nhiém ky) thi tuy
theo tinh chat va noi dung ma bd tri thoi gian tién hanh hop 1y nhung khéng qua 2
ngay.

4.2. Dinh murc chi

Thuce hién theo Nghi Quyét dinh sé 28/2010/QD-UBND ngay 15/12/2010 vé
viéc quy dinh muc chi cong tac phi, mic chi to chic hoi nghi dbi véi cac co quan
Nha nude va don vi su nghiép cong 1ap trén dja ban tinh Cao Bang.

Cu thé mirc chi nhu sau:

- Tién nudc: 20.000 déng/ ngudi/ budi;

- Trang tri, ma két: Muc tdi da khong qua 200.000 dong/lan;

- Thué hdi truong: Theo hop dong thuc té ;

- In 4n tai liéu: Theo thyc té s6 lugng tai lidu va dai biéu dé can dbi;

- Pai biéu khong hudng luong tham du hdi nghi, mtrc chi tién an khdng qué

80.000d/nguoi/ngay;

+ Chi tién an c¢6 02 hinh thirc quyét toan:

Lap Bang ké mua thtrc an trén thi truong khong c¢6 hoa don trong truong hop
can bd cong chire x3 tw ndu. Néu hop dong niu an thi 1ap ban hop dong va yéu cau
ngudi duge thué ndu an cung cap Gidy bién nhan hodc héa don do (néu co), Gidy dé
nghi thanh toan,...

- Quy dinh vé héa don:

+ Pdi v6i s6 tién mua dudi 200.000d chi can Hoa don thong thuong (Bang
ké mua hang), khong can Hoa don do.

+ Doi voi dia diém mua hang hoa khong co héa don ching tir chtimg minh
thi ¢6 thé viét Bién nhan.



Ngoai ra, ddi voi cac budi tap huan, trién khai van ban quy pham phép luat,
cac chu truong, chinh sach cua Pang va Nha nudc. Tuy theo tinh chat cong viéc,
tho1 gian ma cé thé hd tro tién dn cho dai biéu tham dy.

5. Chi cbng tac phi

Thuce hién theo Nghi Quyét s6 28/2017/NQ-HPND ngay 08/12/2017 vé viéc
quy dinh mirc chi cong tac phi, muc chi té chitrc hoi nghi ddi véi cac co quan Nha
nudc va don vi su nghiép cong lap trén dia ban tinh Cao Bang va Nghi quyét so:
29/2019/NQ-HPND ngay 09 thang 9 nam 2019 ciia Hoi dong nhan déan tinh Cao
Bang, vé viéc stra d6i, bd sung mot sd diéu cua quy dinh mire chi cong tac phi, mirc
chi tO chtrc hoi nghi ddi voi cac co quan Nha nudc, don vi sy nghi¢p cong lap, to
chitc chinh tri, t6 chirc chinh tri xa hoi, cac td chire hoi sir dung kinh phi do ngan
sach nha nudc hd tro trén dia ban tinh Cao Bing bann hanh kém theo Nghi quyét sd
28/2017/NQ-HDND ngay 08/12/2017 ctia Hoi dong nhan déan tinh Cao Bang;

- Tr X ra tinh: Tién vé xe tinh theo Km thyc té phat sinh (0,1 lit xang/km),
ho trg tién luu tra t6i da khong qua 150.000 dong/ngay/ngudi; tién thué phong ngi
tbi da khong qua 300.000 doéng/mgudi/dém. (Vi du: Luwu trii 5 ngay thi dwoc thanh
toan tién ngu la 4 dém, 4 ngay la 3 dém, 3 ngay la 2 dém, 2 ngay la 1 dém,...).

Chitng tir lam cdn ci thanh todn khodn cong tdc phi: La Vin ban, gidy moi
hodc ké hoach cong tac da dugc Thi trudng co quan duyét sé luong ngay ctr di
cong tac va Gidy di duong (ghi r6 thuc hién nhiém vu thudng xuyén cia nguodn kinh
phi thuc hién tu cha) c6 ky duyét, dong dau cua tha trudng co quan can bo di cong
tac va ky xac nhan, dong dau ngay dén, ngay di cua co quan noi can bd dén cong
tac (hoac cua khach san, nha khach noi luu tra).

Truong hop di cong tac theo chuong trinh, dy 4n ... Sir dung nguén kinh phi
khong thudc kinh phi giao tu chu thi phai co day du cac loai chung tir hda don hop
1¢ theo quy dinh hién hanh dé 1am can cu thanh toan.

6. Chi nghi€p vu chuyén mon (Mua tai li¢u)

Chi mua cac tai liéu that sy can thiét phuc vu cho cong tdc chuyén moén
nghiép vu cua co quan, trude khi mua phai trinh Lanh dao xem xét, phé duyét.

7. Sira chira nhé tai san (May madc thiét bi, dd dung trang bi cho can bd
cong chirc phuc vu cho cong viéc chuyén mon, phong lam viéc, duong dién,
nudc...)

Tai san thuéc pham vi dugc giao quan 1y cua can bg, cong chirc nao thi cong
chtrc d6 phai co Gidy dé xuit hoic Gidy dé nghi mua sim, stra chita gtri Van phong
téng hop, kiém tra va bao cdo Lanh dao cho chu trwong, stra chira cu thé. Dinh murc
chi cho stra chita theo thuc té hoa don stra chita.



- P6i v6i may tinh: Dbi vi may tinh cay néu hu hong goi tho vao sta chita,
con d6i v6i mdy tinh xach tay néu c6 hu hong cac can bo, céng chirc chuyén mén
c6 thé cam ra ngoai stra chita.

- Pbi véi may photo va may in: P& nghi cac can bd, cong chirc sir dung
khong vugt qué cong suit hoat dong cia may (Mdi lan pho tbi da khong qua 50 to
lién tuc, phai dé may co ché do nghi). Riéng dbi véi may phd to ngoai muc dich
phuc vu trong ndi b co quan khéng nhan phd t6 cho cac don vi, ca nhan, nhan dan,
t6 chirc ndm ngoai don vi, nhdm tranh tinh trang may hoat dong qua cong suat lam
hu hong may. Bo phan Vian phong co trach nhiém theo doi, kiém tra va bao quan
may, bd phan Tai chinh - Ké toan c6 trach nhiém theo di gia trj cia may.

8. Chi khéac (Chi tiép khach, chi khac).

Mtrc chi thyc hién theo Théong tu sé: 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 vé
quy dinh ché d6 tiép khach nudc ngoai vao 1am viéc tai Viét Nam, ché do chi t6
chtrc héi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong nudc;

8.1. Pinh mirc chi tiép khdch

Cin ct vao tinh hinh thyuc té vé dinh murc chi vé khoan chi tiép khach va chi
khac, Lanh dao duoc quyét dinh viéc chi tiép khach. Vian phong c6 thé thuc hién
tiép khach khi c6 uy quyén cua lanh dao, va thuc hién chi theo dinh mtc quy dinh
cua Nha nudc.

Can ctr theo quy dinh tai Thong tu s6 57/2007/TT-BTC ngay 11/6/2007 cta
B6 Tai chinh. Trudng hop khach dén dot xuét phai xin ¥ kién cua Lanh dao co quan
vé cac khoan tiép khach, to churc tiép don khach phai dya trén tinh than triét dé tiét
kiém.

Tiép khach: Mitrc chi téi da khong quéa 300.000 ddng/ngudi /ngay.

8.2. Cac néi dung chi khdac: Tham dm dau, tai nan, ddm hiéu, trg cép. ..

- Thiam 6m dau, tai nan...:

+ Chi hd tro dot xuét cho Dai biéu Hoi déng nhan dan gdp tai nan, 6m dau
thi dugc hd tro tdi da khong qua 300.000d/ngudi

+ Chi hd trg dot xuét cho Pai biéu Hoi déng nhan dan c6 cha, me mét thi
duoc hd tro t6i da khong quéa 1.000.000d/ngudi .

Luu y: Muc chi tham hoi trong cac truong hop trén trong 1 nam khong qud
02 lan (va chi chi déi véi cdc trwong hop nam vién).

9. Quy dinh vé mua sam Tai sdn co dinh, thué mudn, sira chira thuwong
xuyén va xay dung co ban, sira chira l6n

a) Mua sam tai san c0 dinh


http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=57/2007/TT-BTC&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1

- Viéc mua sam tai san c6 dinh phai can cr vao nhu cAu, tiéu chuan, dinh
muc va su can thiét phai trang bi thém hoac bo sung cac loai tai san ¢ dinh phuc vu
cho cong viéc clia co quan trén tinh than tiét kiém, khong lang phi. Cac nganh cé
nhu cdu mua sdm tai san méi phai xin ¥ kién va dugc sy dong y phé duyét cua Chu
tich Uy ban nhan dan x&. Tai san thuc hién mua sim, xay dung phai tuan thu theo
qui dinh cta nganh Tai chinh, néu tai san trén 20.000.000d/ching loai thi phai c6
van ban duyét gid cia S& Tai chinh.

- Kinh phi mua sam tai san phuc vu chung cho tat ca cac khoi bang, Nha
nude, cac doan thé thi duoc chi tur ngan sach nha nudc. Kinh phi mua sdm tai san
phuc vu cho cong tac cua khdi, ctia nganh thi duoc trich trong kinh phi khoan cua
tung nganh.

- Chimg tir quyét toan gom c6: Hop dong, bién ban nghiém thu va ban giao
tai san, thanh 1y hop dong, hoa don, duyét gia cuia S& Tai chinh,... (néu co).

b) Thué mwén va sira chira thwong xuyén:

- Pbi vé6i cac khoan chi thué, mudn: Trong qua trinh thyc hién nhi¢ém vu
duoc giao hodc cong viéc thudng xuyén cua nganh cd nhu cau thué mudn nhu:
Thué van chuyén, thué sua chira, thué nao vét kénh muong, bao tri duong giao
thdng ndng thon thi phai 1ap hop dong, thanh 1y hop dong, hoa don hoic Gidy bién
nhan. Hop dong phai néu rd ndi dung, pham vi va s tién.

- B6i voi cac khoan thué muén hodc sira chita thuong xuyén véi sé tién dudi
200.000 ddng thi khong can phai 1ap hop dong, ma chi can hoa don hoic Gidy bién
nhén nhan tién.

- D061 vo1 stra chita thuong xuyén: Bao cdo véi lanh dao co quan xem xét,
duyét trude khi tién hanh stra chira tai san.

¢) Xay dung co ban va stra chira l6n

- Xay dung co ban: Khi dau tu xay dung co ban phai 1ap ho so diing quy trinh
vé dau tu xay dung co ban nhu: Bao cdo kinh té k¥ thuat, thim dinh khéi luong cta
Phong Kinh té - Ha tang va Phong Tai chinh - Ké hoach, Quyét dinh dau tu (néu
¢6), Quyét dinh phé duyét bao céo kinh té k¥ thuat, Quyét dinh chi dinh thau (dbi
v6i cac cong trinh khong phai ddu thau), Quyét dinh thanh 14p ban quan 1y cong
trinh, Bién ban thuong thao hop ddng (néu co), Hop dong, Bién ban nghiém thu,
Hoéa don, Bao cao khoi lugng hoan thanh, S6 nhat ky cong trinh (néu cé) va cac
chung tir khac theo quy dinh. Sau khi nghi¢ém thu cong trinh dua vao st dung thi
trong thoi han 120 ngay phai lam Bao cdo quyét toan cong trinh véi Phong Tai
chinh - K& hoach va Kho bac Nha nudc.

- Pbi voi cac khoan sira chita 16n quy trinh thyc hién giéng nhu dau tu xay
dung co ban.



Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 1. Quy ché chi tiéu ndi bd cua co quan Uy ban nhan déan x4, 1 co s&
phap 1y dé thuc hién giao dich thu, chi Ngan sach xa. Cong chtrc Tai chinh - Ké
toan cin ctr vao quy ché ndy va cac quy dinh co lién quan dé kiém soat viéc thanh
quyét toan ddi véi cac to chirc, ca nhan c6 thu hudng tir Ngan sach nha nude. Dam
bao viéc thuc hién quy ché mot cach nghiém tuc, chic ché, tiét kiém ngan sach nha
nudc va dung quy dinh ctia Luat Ngan sach nha nuéc, Luat Thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi va cac van ban huéng dn, chi dao c6 lién quan.

Pidu 2. T4t ca can bo, cong chuc cua co quan c¢o6 trach nhiém thuc hién quy
ché nay, cac bo phan chuyén mén dua ndi dung quy ché nay vao sinh hoat dinh ky,
thudng xuyén nhic nhé dé can bo, cong chirc thuc hién tét. Giao cho bo phan Van
phong, Ké toan phdi hop v6i Ban chap hanh cong doan theo doi, giam sat, kiém tra
viéc thuc hién quy ché. Viéc chap hanh tét quy ché nay 13 mot trong nhimg tiéu chi
dé xét thi dua, khen thudng cua tip thé va ca nhan hang nim.

Piéu 3. D6i v6i ngudn thu NSNN khi di dugc duyét phan bd bd phan ké toan
c6 trach nhiém tach ting khoan cua timg nganh, riéng dbi véi khoan chi hoat dong
can lap so theo ddi riéng hang thang bao cdo lanh dao (chu tai khoan). Cac ngudn
thu khac cia UBND x4 duoc lap so theo ddi riéng khi chi phai bao cao thong nhat
cua lanh dao.

Piéu 4. Trong qué trinh t6 chirc thuc hién quy ché néu c6 nhitng van dé nao
chua phu hop véi tinh hinh thuc té hodc do ché do, chinh sach cta nha nude c6 diéu
chinh bo sung thi giao cho Bo phan vin phong don vi tap hop ¥ kién cta can bo
cong churc tham muu cho Thu truéng don vi xem xét va thong qua hoi nghi can bg,
cong chuc hang nam.

Picu 5. Moi trudong hop vi pham quy ché nay thi tiy theo tinh chat, mirc do
ma bi nhic nho, phé binh, kiém diém theo quy dinh phap luat hién hanh.

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay 13/01/2025.

TM. fJY BAN NHAN DAN
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